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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI

SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
AL, prlvmd. 5 Dumely g1 Functia Data Semniitura
crt. | responsabilii / prenumele ’
operatiunea
1 2 3 + 5
1.1 Elaborat i 3 5
o Nicolau Felix | Direetor $coala Doctorald | 5 g 507
Filologie
Ci Sorinel Director $coala Doctorala | 25.09.2020 | A0
apugneant sorine Contabilitate 7,
. Director Scoala Doctorala | 25.09.2020 | ,
Marius Rotar ’ . J :
Istorie /
. Director Scoala Doctorala | 25.09.2020 '/ -
] 4 '1"&/ /
Vanca Dumitru —— % %}, /%’
bt | il Gligor Mihai Director CSUD 30092020 | Guip W
Presedinte Comisia pentru
invatamant, evaluarea
Todor loana calitatii, strategii, 08.10.2020 | ~ N
dezvoltare si promovare
institutionala L,;
Presedinte Comisia / ’//
Hurbean Ada Turidicd 08.10.2020 | 75N
/{’ |
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII |
OPERATIONALE
Nr. | Editia / Revizia in | Componenta 5 . 3 Traca de la.care el A
i it s Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei revizuita "
’ reviziei editiei
1 2 3 4
1. | Editial Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 20.05.2020
vigoare
2. | Revizial Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 09.10.2020
vigoare
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Difuzare
Sl S_copvul” Exemplar Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii nr. :
prenume
31 |Eviden®/ | Copia | 4o 1A B/Seoretar + dgumr
Arhivare scanatd Stefania
Aplicare/ Copia Consiliul pentru Studii
3.2 plc scanatd | Universitare de Doctorat / Gligor Mihai
Informare .
Director
33 Aplicare/ Coplav D'1recto'r Scoala Doctorala Nicolau Felix
Informare | scanatd | Filologie
Aplicare/ Copia Director Scoala Doctorald Capusneanu
3.4 3 e i
Informare | scanatd | Contabilitate Sorinel
35 Aplicare/ Coplav Dlre_ctor Scoala Doctorala Bisvan Tofaiiiis
Informare | scanatd | Istorie
Aplicare/ Copia Director Scoala Doctorala Vanca
3.6 - . ; .
Informare | scanatd | Teologie Dumitru
Aplicare/ Copia Decan Facultatea de Istorie si | Barbulet
3.7 " . . .
Informare | scanatd | Filologie Gabriel
33 Aplicare/ Copla' Decan F gcultatea de Stiinte Topor D
| Informare | scanatdi | Economice
3.9 Aplicare/ Copia | Decan Facultatea de Teologie | Himcinschi
] Informare | scanatd | Ortodoxa Mihai
Evidents/ Copia Cen‘trvu.l.pe.ntru Ma_nagementul A .
3.10 P < | Calitatii si Strategie Parvu Simona
Arhivare scanata i
Institutionald / Secretar
3.11 | Arhivare | 1 original | Senat/ Secretar A G
Daniela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd descrie modalitatea de depunere, sustinere si evaluare a rapoartelor de progres

stiintific ale studentilor-doctoranzi, precum si a tezei de doctorat in fata comisiei de indrumare (presustinerea) in
cadrul IOSUD -~ UAB.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura reglementeaza in sectiunea 8 modul in care se sustin rapoartele de progres stiintific ale studentilor-
doctoranzi si teza de doctorat in fata comisiei de indrumare (presustinerea) la IOSUD-UAB, inclusiv on-line si
da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitdtilor mentionate in procedura.
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L Epuch Sl . .
4.3."A‘§igmﬁ/co/ntinuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul CSUD/IOSUD-UAB ia masurile

corespunzatoare pentru ca activitatea de sustinere a raportului de progres stiintific si a presustinerii (sustinerii in
comisia de indrumare a tezei de doctorat) sa poata continua in orice moment, in toate imprejurdrile si in toate
planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari. IOSUD-UAB trebuie sd-si continue activitatea In cazul
Intreruperii activitatilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.),
fluctuatia personalului datorata diferitelor situatii ~ (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de
serviciu/muncd), adoptarea de noi sisteme IT, schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea
aparaturii sau alte incidente, criza majora etc.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector / conducatorul
structurii care aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau control.
Directorul CSUD ia masurile corespunzatoare pentru aplicarea controlului intern managerial si are obligatia de a
prezenta periodic rapoarte CSUD-ului, care sprijind Rectorul / conducitorul structurii care aplica sau a elaborat
procedura, in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala
Procedura descrie modul in care se depun, sustin si evalueaza rapoartele de progres stiintific ale studentilor-
doctoranzi, precum si tezele de doctorat in fata comisiei de indrumare (presustinerea) in cadrul IOSUD — UAB.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica

Prin intermediul procedurii se descrie modalitatea in care se desfasoara sustinerea rapoartelor de progres
stiintific ale studentilor-doctoranzi, precum si tezelor de doctorat in fata comisiei de indrumare (presustinerea) la
IOSUD-UAB, inclusiv on-line, pe perioada suspendarii activitatilor fata in fati.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurati

Procedura se aplicad pentru a identifica modul de desfasurare a sustinerii rapoartelor de progres stiintific
ale studentilor-doctoranzi, precum si tezelor de doctorat in fata comisiei de indrumare (presustinerea), inclusiv
on-line, pe perioada suspendarii activitatilor fata in fata.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii
Beneficiarii aplicarii prezentei proceduri sunt studentii-doctoranzi care sustin rapoartele de progres
stiintific, precum si tezele de doctorat in fata comisiei de indrumare (presustinerea) in cadrul IOSUD - UAB.
In aceste activitati sunt implicati: CSUD, S-IOSUD, SD, CD, C, Drd.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementari internationale
v" Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara
v" LEGEA NR. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale;
v' HG 861/2011, HG 134/2016 — Codul Studiilor Universitare de Doctorat;
v' OUG nr. 58/23.04.2020, publicatd in MO nr. 347 din 29 aprilie 2020;
v" OMEC nr. 4206 din 06.05.2020, publicat in MO nr. 372 din 08.05.2020;
v" OMEC nr. 5229 din 17.08.2020, publicat in MO nr. 783 din 27.08.2020.
6.3. Legislatie secundara
Carta Universitatii “1 Decembrie 1918 din Alba lulia;
Regulamentul Institutional de organizare si desfasurare a studiilor universitare de doctorat in
Universitatea ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia;
Regulamentul Scolii Doctorale de Contabilitate;
Regulamentul Scolii Doctorale de Filologie;
Regulamentul Scolii Doctorale de Istorie;
Regulamentul Scolii Doctorale de Teologie.

< s

RN

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
v -

7. DEFINITI SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor
Nr. sx -
crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitdtii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobatd si difuzat
3. Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

5: Abrevierea Termenul abreviat
e Procedura operationala

2, E Elaborare

3 |8 Sustinere

4. |1 inregistrare

5. |Ap. Aplicare
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. Arhivare
7. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
8. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
9. | IOSUD Institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
10. | CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
11. | Drd. Student-doctorand
12. |CD Conducator de doctorat
13. | C Comisiei de indrumare
14. | PC Presedintele comisiei
15. | SD Scoala Doctorala
15. | S-IOSUD Secretariatul IOSUD

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Depunerea si sustinerea raportului de progres stiintific

In IOSUD-UAB programul de doctorat se desfisoara numai in cadrul unei SD, sub coordonarea unui
conducitor de doctorat si cuprinde:

A) Un program de pregdtire bazat pe studii universitare avansate, alcatuit din activitati desfasurate in formatiuni
institutionalizate de studiu, prin cursuri, seminarii, laboratoare etc.

B) Un program individual de cercetare stiinfificd. Responsabilitatea asupra structurii, continutului, desfasurarii
sl organizarii programului de cercetare stiintifica al studentului-doctorand revine CD.

Studentul-doctorand este obligat sa sustin, in cadrul programului de cercetare stiintifici, un numar de
minimum 1 raport de progres stiintific/an (de cercetare), in conformitate cu planul de lucru stabilit (Anexa 1.
Programul de pregatire stiintifica).

Pentru asigurarea unui parcurs stiintific coerent, studentul-doctorand sustine, la solicitarea sa si cel putin
o datd la 12 luni, o prezentare a progresului programului sdu de cercetare stiintifica in fata C st a CD, care au
rolul de a ghida, a corecta si a sustine parcursul stiintific al studentului-doctorand.

In vederea sustinerii raportului de progres stiintific, studentul-doctorand va completa Cererea tip (Anexa
2). Cererea completatd este inmanata CD, care nominalizeazi si inscrie pe cerere C. Cererea astfel completata
este supusa avizarii Directorului SD si aprobarii Directorului CSUD si este depusa cu minimum 7 zile Tnainte de
sustinerea in cadrul C la S-IOSUD-UAB, odata cu raportul de progres stiintific (pe CD, in vederea generarii
raportului de similitudini); raportul este transmis membrilor C de catre studentul-doctorand/conducatorul de
doctorat.

Comisia de evaluare a raportului de progres stiintific este formata din PC (care este CD), precum si din
cel 3 membri ai C, specialisti cu titlul de doctor, propusi de conducatorul de doctorat la inceputul anului
universitar.

Evaluarea rapoartelor de progres stiintific se realizeaza de citre C si priveste analiza continutului stiintific
al raportului, in mod individual de cei 4 membri ai comisiei (conducitorul de doctorat si membrii C). In acest
sens, CD si membrii C vor stabili de comun acord data si ora la care va avea loc sustinerea raportului. Sedinta de
sustinere publicd va avea loc dupi cel putin 7 zile de la depunerea raportului de cercetare la SIOSUD-UAB.
Conducatorul de doctorat va primi pe e-mail raportul de similitudini.

8.2. Presustinerea tezei in fata comisiei de indrumare
Pentru a putea sustine public teza de doctorat, studentul-doctorand trebuie sa obtind acordul
conducdtorului de doctorat si al comisiei de indrumare. in vederea obtinerii acordului conducatorului de doctorat

si al comisiei de indrumare, studentul-doctorand trebuie sa sustind in comisia de indrumare teza de doctorat
(presustinerea tezei).



10 besitivea 1 Decembrie PRIVIND DEPUNEREA, SUSTINEREA SI T
¢

ublica PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1 Nr. de ex. 1

o\

#'1918” dfir Alba Iulia EVALUAREA RAPOARTELOR DE PROGRES e
% _ STIINTIFIC ALE DOCTORANZILOR SI A TEZEI | Pagina 7 din 24

irectia) DE DOCTORAT iN FATA COMISIEI DE

INDRUMARE

Exemplar nr. 1

Cod: P.O. SEAQ PO IOSUD 02

V)
L W
“Pentru aceasta, studentul-doctorand trebuie sd depuna la S-IOSUD-UAB, cu cel putin 30 zile inainte de data
fixatd, cererea de presustinere a tezei (Anexa 4) si teza de doctorat pe CD/DVD, in format MSWord.
S-IOSUD-UAB realizeazi analiza de similitudini, utilizAnd un program recunoscut de CNATDCU;
rapoartele de similitudini se includ in "dosarul de doctorat" si se transmit CD pentru a se intocmi rezolutia
conducatorului de doctorat cu privire la raportul de similitudini (Anexa 5).
Durata procesului de evaluare a tezei in comisia de indrumare este de 30 de zile si se poate prelungi cu
maximum 30 de zile in situatii temeinic justificate.

8.3. Sustinerea on-line a raportului de progres stiintific si presustinerea tezei in fata comisiei de
indrumare

Pe perioada suspendarii activitatilor didactice fata in fata (determinata de instaurarea stirii de urgenta pe
teritoriul tarii sau orice alte decizii oficiale ale autoritétilor nationale care conduc la o astfel de situatie), sustinerea
rapoartelor anuale si presustinerea tezei de doctorat in fata C pot fi realizate In regim online, la cererea studentului-
doctorand, cu avizul CD si aprobarea Directorului CSUD.

In aceastd situaie, se parcurg urmatoarele etape:
1. Cererea si documentele aferente, in format digital, vor fi transmise prin email la adresa de e-mail a S-IOSUD-
UAB (doctorat@uab.ro);
2. Se mentin toate termenele si prevederile privind sustinerea raportului anual sau a tezei de doctorat in fata
comisiei de indrumare (presustinerea) din prezenta procedura;
3. Sustinerea raportului anual sau a tezei de doctorat in fata C se va organiza de catre S- [OSUD s1 se va realiza
prin intermediul mijloacelor online (Skype, Zoom Video Conference, Microsoft Teams sau alte sisteme de
videoconferinta online).

8.4. Documente utilizate

Procedura presupune sustinerea publica sau on-line de citre candidat a raportului de progres stiintific
si/sau a tezei de doctorat in fata C (presustinerea)

8.4.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul care sta la baza aplicarii prezentei proceduri este raportului de progres stiintific si/sau teza
de doctorat a studentului-doctorand.

8.4.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentul rezultat in urma aplicarii procedurii este Procesul-verbal privind sustinerea raportului de
progres stiinfific / tezei de doctorat (Anexa 3, 6).

8.4.3. Circuitul documentelor

in urma sustinerii raportului de progres stiintific / tezei de doctorat in C, S-IOSUD arhiveazi la dosarul
de doctorat al studentului-doctorand procesul-verbal rezultat in urma sustinerii.

In urma sustinerii on-line a raportului de progres stiintific si a tezei de doctorat in C, PC si C au
responsabilitatea de a redacta si semna Procesul-verbal privind sustinerea raportului de progres stiintific si/sau
teza de doctorat a studentului-doctorand. Procesul-verbal este retrimis scanat prin email S-IOSUD. Documentul
corespunzator imaginii digitale va fi depus la S-IOSUD in formatul original, tiparit, in cel mult 48 ore.

8.5. Resurse necesare

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.

8.5.1. Resurse materiale

Universitatea foloseste ca resursa materiala dotarile tehnice ale UAB si platformele digitale Skype, Zoom

Video Conference, Microsoft Teams sau alte sisteme de videoconferintd online (vezi ex. Anexa 2-3)

pentru aplicarea prezentei proceduri.
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8.5.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
Departamentul IT al UAB va asigura suportul tehnic pe perioada sustinerii on-line a raportului sau a tezei
de doctorat in C.

8.5.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.6. Modul de lucru
8.6.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
Sedinta de sustinere a raportului de progres stiintific este condusa de PC si se desfasoara astfel:

v" CD, in calitate de PC, prezinti studentului-doctorand si 1i da cuvantul;

v' Studentul-doctorand realizeazi un expozeu de maxim 15 minute, utilizand, de reguld, o prezentare Power
Point; studentul-doctorand prezintd in cadrul expunerii elementele de noutate si originalitate si
contributiile proprii in cadrul raportului de progres stiintific;

v CD isi prezinta sintetic propriile aprecieri cu privire la continutul stiintific si invitd membrii C s prezinte
propriile aprecieri;

v’ se completeazd Procesul verbal. Pentru evaluarea propriu-zisa a continutului stiintific al raportului, fiecare
membru al C completeaza Procesul verbal (Anexa 3) prin inscrierea si semnarea observatiilor notate;

v" CD da citire procesului verbal cu observatiile si aprecierile notate, semneazi procesul verbal in calitate
de presedinte si inchide sedinta.

Sedinta de presustinere a tezei de doctorat in fata comisiei de indrumare, care poate fi publica, este condusa de
PC si se desfasoari astfel:

v' Studentul-doctorand realizeazi un expozeu de maxim 20 minute, utilizind, de reguls, o prezentare Power
Point; studentul-doctorand prezinta in cadrul expunerii o sinteza a cercetdrilor sale doctorale;

v" CD isi prezinta opiniile cu privire la continutul stiintific si invitd membrii C sa prezinte propriile aprecieri;
conducdtorul de doctorat si comisia de indrumare decid asupra depunerii oficiale a tezei si organizarii
sustinerii publice;

v’ se completeaza si se semneaza Procesul verbal (Anexa 6) cu aprecierile, mentiunile si observatiile PC si
a C, care include inclusiv admiterea/neadmiterea tezei pentru a fi sustinuta public;

v" Procesul verbal se depune la S-IOSUD in maximum 48 ore de la sustinerea tezei in comisia de indrumare.

In situatia sustinerii raportului sau a tezei de doctorat prin intermediul mijloacelor online, prin S-IOSUD, vor fi
utilizate sisteme de videoconferinta online (Skype, Zoom Video Conference, Microsoft Teams sau alte platforme
digitale - vezi Anexa 7-8).

v" La sustinerea raportului sau a tezei trebuie si fie prezenti in sala alocatd sustinerii PC si studentul-
doctorand. Membrii C vor participa la sustinere in direct online. Prin S- IOSUD se va transmite PC
procesul-verbal aferent sustinerii. PC are responsabilitatea ca procesul-verbal de la sustinerea raportului
sau a tezei sa fie semnat de citre toti membrii C si retrimis scanat prin email S-IOSUD. Documentul
corespunzator imaginii digitale va fi depus la secretariatului [OSUD in formatul original, tiparit, in cel
mult 48 ore.

v' Sedinta de sustinere a raportului sau a tezei va fi Inregistrata, iar inregistrarea va fi depusi la dosarul
studentului-doctorand pentru verificarea tuturor aspectelor administrative care trebuie respectate
(sustinerea a avut loc la data, ora si locul fixat, prezenta membrilor comisiei, Intrebarile, raspunsurile). In
prealabil, se va obtine acordul participantilor privind inregistrarea sedintei publice. Departamentul IT al
UAB va asigura suportul tehnic pe perioada sustinerilor on-line.
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In urma sustinerii raportului de progres stiintific, studentul-doctorand isi indeplineste obligatia de a
prezenta o data pe an in cei 3 ani de studii doctorale stadiul cercetarilor sale, care reprezintd continutul

tezel de doctorat.

in urma presustinerii tezei de doctorat in C, in cazul atribuirii calificativului ADMISA, CD si membrii C
131 dau acordul pentru programarea sustinerii publice a tezei de doctorat.
In urma presustinerii tezei de doctorat, in cazul atribuirii calificativului RESPINSA, CD si membrii C vor
preciza elementele care urmeaza si fie reficute sau completate in teza de doctorat sl se va programa o
noua sustinere a tezei in decurs de 12 luni. Aceastd procedura poate fi reluatd daca si la urmatoarea
presustinere a tezei de doctorat calificativul este tot RESPINSA.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (postul)/
P ]} CSUD PC C Drd S-10SUD
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 3 4 5 6 7
1 Elaborare PO E - - - -
2 Sustinerea raport - - - S -
3 Intocmirea Procesului-verbal
. g . - Ap. Ap. - -
pr1v1nd sustmerea raportulul
4 Presustinerea tezei de doctorat - - - S -
5 Intocmirea Procesului-verbal
privind presustinerea tezei de - Ap. Ap. - -
doctorat
6 Inregistrarea  si  arhivarea
raportului, tezei si a - & - - I, Ah
documentelor
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
: : = Arhivare
Nr.' Dezumizea et Elaborator Aproba Dwmiir Difuzare
anexi exemplare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 p
1 Anexa 1 - planul studiilor CSUD 1 S IOSUD - o
universitare de doctorat UAB SH S gl
2 Anexa 2 - cerere sustinere raport CSUD 1
3 Anexa 3- proces verbal raport— CSUD
model
4 Anexa 4 - cerere presustinere teza CSUD
Anexa 5 - rezolutia conducatorului CSuUD
] de doctorat cu privire la raportul de
similitudini
é Anexa 6 proces  verbal CSUD
presustinere — model
5 Ane'xa 7 - Ex. ut}llzare pla}forma CSUD
Skype pentru sustinerea online
Anexa 8 — Ex. utilizare platforma
8 Zoom pentru sustinerea online Callh
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11. CUPRINS
Numarul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 7
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3

- Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitti si rdspunderi in derularea activitatii )

10 Anexe, inregistrari, arhivari 9

11 Cuprins 10

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile europene
impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18
iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne
elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,
aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

din 9 octombrie 2020.
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Anexa 1

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” ALBA IULIA
APROBAT de CSUD-ul din
DIRECTOR,

Finantare: de la buget | cu taxd |

Forma de invdtamant: cu frecventd/fird Jfrecventd

PLANUL STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT

Anexda la Contractul de studii universitare de doctorat

Numele si prenumele studentului-doctorand:
Data inmatriculdarii la doctorat:

Conducator de doctorat:

Domeniul de doctorat:

Scoala doctorald:
Titlul (in limba romdnd) propus pentru teza de doctorat:

PROGRAMUL DE PREGATIRE BAZAT PE STUDII UNI VERSITARE AVANSATE

Calificativul | Nr. de credite
Deéniamiven discinlines Semestrul 1 obtinut obtinute
P (optional) (optional)
1.
2.
3.
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PR UL INDIVIDUAL DE CERCETARE ST. IINTIFICA

1;1:55(3 i Ll;?g?r;? W— Data programati Data prezentarii
d 1.
4
11 4.
2.
I 1
2.

b) Proiecte de cercetare stiintificd la care participd studentul-doctorand:

¢) Termenul propus pentru sustinerea publicd a tezei de doctorat:

Titlul final al tezei de doctorat (in limba in care a

limba engleza)

Jost redactatd teza precum si traducerea lui, dupd caz: in romdnd si in

Data sustinerii publice a tezei de doctorat

Acest plan s-a completat in patru exe

doctorald si 1.0.S.U.D.

DATA INTOCMIRII PLANULUI

mplare, cdte unul pentru conducdtorul de doctorat, studentul-doctorand, scoala

SEMNATURI: Conducator de doctorat Student-doctorand
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OBSERVATII PRIVIND DESFAS URAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT

[ntreruperea studiilor

Prelungirea studiilor

Data intrdrii in perioada de gratie
Alte observaii

NOTA: Spatiile marcate prin colorare nu se completeazd la intocmirea planului.
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UNIVERSITATEA

| DECEMBRIE 1918 |

DIN ALBA IULIA

Nr.
Aprobat,
Director CSUD

Subsemnatul (a)

Anexa 2

ROMANIA }
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

CONSILIUL PENTRU STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT

510009, Alba lulia, Str. Gabriel Bethlen Nr. 5
Tel: +40 258 806272 » Fax: +40 258 812630 «

E-mail: doctorat@uab.ro
Nr. /

Viza}:
Director SCOALA DOCTORALA,

Domnule Director,

Studentul-doctorand inmatriculat la data

, domeniul sub conducerea

stiintifica a

cu domeniul fundamental in

prin prezenta, va rog sd-mi aprobati sustinerea in data

de a raportului de cercetare stiintifica cu titlul
conform programului de cercetare stiintifica.
Tema proiectului de cercetare este:
Comisia este alcatuita din:
Presedinte (conducatorul de doctorat):
Membri: 1.
2,
3.
Data Data

Semnatura conducitorului stiintific,

Semnitura student-doctorand,
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Anexa 3

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

PROCES VERBAL
din data de:

La sustinerea publica in cadrul comisiei de indrumare a raportului de progres stiintific sustinut de

, student-doctorand in domeniul:

Tema tezei de doctorat:

Conducitor stiintific: prof. univ. dr. /conf. univ. dr.
Titlul raportului de progres stiintifica:

Presedintele comisiei de indrumare: Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.
Membri: 1. Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.

2. Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.

3. Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.

Hotarirea comisiei privind raportul de progres stiintific

In urma prezentarii raportului, comisia de indrumare a facut urmdtoarele
observatii:

Nr. Numele si prenumele examinatorului Semnatura

Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.
Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.
Prof. univ. dr./Conf. univ. dr.
Prof. univ. dr. /Conf. univ. dr.

PRESEDINTE,




Tulia

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DEPUNEREA, SUSTINEREA SI
EVALUAREA RAPOARTELOR DE PROGRES
STIINTIFIC ALE DOCTORANZILOR SI A TEZEI
DE DOCTORAT IN FATA COMISIEI DE
INDRUMARE

Cod: P.O. SEAQ_PO_IOSUD_02

Editia 1 Nr. de ex. 1

Revizia 1 Nr. deex. 1

Pagina 16 din 24

Exemplar nr. 1

Catre,

Scoala Doctorala de

Nr. /

Anexa 4

Subsemnata(ul)

din Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Student-doctorand inmatriculat la data de

Conducator stiintific:

Titlul tezei de doctorat:

Va rog sd demarati procedurile de analizd a raportului de similitudini si de evaluare a tezei mele de

doctorat de catre comisia de indrumare. Cererea este insotitd de teza de doctorat in format digital.

Data:

Semnatura,

Aviz conducator stiintific,
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Anexa 5

REZOLUTIA CONDUCATORULUI DE DOCTORAT CU
PRIVIRE LA RAPORTUL DE SIMILITUDINI

Declar ca am luat la cunostinta Raportul de Similitudine generat de sistemul de detectare a plagiatului
www.sistemantiplagiat.ro, pentru teza de doctorat sustinuta in fata comisiei de indrumare:

Autor:

Conducator de doctorat:
Domeniul de doctorat:
Scoala Doctorala de

Evaluarea raportului de similitudine indica urmitoarele:
Coeficient de similitudine 1 =

Coeficient de similitudine 2 =

Dupa analiza raportului am constatat urmatoarele:

" Lucrarea nu contine preluari neautorizate,

/ Nu admit lucrarea in vederea sustinerii deoarece preludrile care au fost depistate in lucrare nu sunt justificatesi
poartd semne de plagiat

I Nu admit lucrarea in vederea sustinerii, deoarece contine modificari intentionate ale textului, care indici o
tentativa de disimulare a preludrii neautorizate

Observatiile conducatorului de doctorat referitoare la raportul de similitudine:

Data Semnatura conducatorului de doctorat
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UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA
SCOALA DOCTORALA DE
PROCES-VERBAL
Din data de
privind teza de doctorat prezentata de , Inmatriculat/a la doctorat in anul
, domeniul , avand drept conducdtor stiintific pe doamna/domnul

Denumirea tezei:

Comisia de indrumare este alcituitd din:
Presedinte (conducatorul de doctorat):
Membri: 1.

2.

- 3

Studentul-doctorand a prezentat teza si, in urma discutiilor purtate, comisia de indrumare a hotarat
ADMITEREA/RESPINGEREA tezei in vederea sustinerii publice, consemnandu-se urmaitorul rezultat al
voturilor: admis............ , respins........o........ voturi.

*) Se va preciza motivul.

S-au facut urmatoarele observatii si recomandari din partea comisiei de indrumare

....................................................................................................................................

Nr. Numele si prenumele | Calitatea in comisie ADMISA Semnatura
crt. examinatorului /RESPINSA

1 Presedinte

2. Membru

% Membru

4 Membru

PRESEDINTE,
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Skype

e ™
& - pentru a crea O noua

conferinta cu link permanent,
click pe butonul "Meet Now"

£
4
|
E

Hello Georgiana!
Are you ready to Meet Now?

Pasul 1

FaceTime HD Camers Buift-inj

Pasul 2
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W&f
»-L UL EQU" <

e 0

Q

& LS = Q
Cnats
G4 Mest Now & New Chat
RECENT CHATS
" initierea conferintei
] ;
Meet Now
@ Mest Now join. skype.com/igaASTWOKO4k )
]
. Invite Skype contacts or share the link
- oo
No answer
B ® B ® 9

Skype

Meet Now

:

Pasul 3

You've been invited to join a
Skype Conversation

Sign in or create

Use your Microsoft account. What's this?

Downiload Skype

Already have Skype? Launch it now

Torww of wes Prvacy and covie pebey & 2620 Skype snd/or Micromst Pasul 4
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Anexa 8

PROCEDURA PRIVIND PROGRAMAREA UNEI VIDEOCONFERINTE ZOOM

1. Pentru a putea programa o videoconferinta prin platforma ZOOM este necesar si aveti un cont activ iar

pentru a beneficia si de alte servicii (e.g conferinte cu o duratd mai mare de 40 min., inregistréri in cloud
de pénd la 1 GB etc.) este necesar sa aveti un abonament valabil pe platforma ZOOM).

. Dupa crearea unui cont si activarea acestuia, puteti programa o videoconferinti ca unic eveniment sau ca

eveniment periodic (e.g. cursuri, seminare etc.), parcurgand urmatorii pasi:

. Dupa conectare, activati TAB-ul programare a unei noi videoconferinte, introducand datele necesare
(denumire, scurtd descriere, programarea datei calendaristice a evenimentului si durata) (Fig. 1 si Fig.
2)

2 % m T SCHEDULEAMETTING  JOINAMEETING  HOSTA MEETING = E
z00m : o amnG owamern  vostaveenc - (§ e
Tog
We Pighignt Cunty featune comng t0 obr Global Netwark. Staming Aprit 18th, you will be abie to customize X
‘which regional data centers your account can use for its real time meeting Uaffic. Please raad our bOg 10 fearm what steps you can take 1o leverage
this now canabity o Daxc 0
tngs
remsonA ” i o Bl T Usea e
Profde e Meetir tes W Gt Traieiey
— e
When
Webinars > Management
Recordings ount Management L
e Mocting D
Settings vanced
e 689 928 302
Ton
o
Dene.
- Tamorro ooy 894 887 53 NG
£:00 AN > = end Live Training
Rocsr, Management
Tho Agr 0 e O 689.928.302 ® Help Soeieh ; e relp
Account Management — ot quired

Fig. 1: Programarea unei intéiniri Fig. 2: Introducerea informatiilor necesare

. ID-ul videoconferintei poate fi generat automat sau poate fi atribuit cel asociat contului dvs. De asemenea,

parola poate fi generatd automat de platforma sau poate fi introdusd manual - maxim 10 caractere (Fig. 3).
Intrucat legislatia actuald specifica posibilitatea participarii neingradite a oriciror persoane interesate in
susfinerea tezelor de doctorat, va rugam si ldsati neactivati optiunea privind inregistrarea in prealabil cu
un cont zoom (incercuit cu verde). Pentru asigurarea linistii la intrarea noilor participanti, v sugeram sa
bifati optiunea de dezactivare a microfonului tuturor participantilor nou conectati la sesiunea video.

Nu uitati sa salvati informatiile activand butonul SAVE.
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Fig. 3: Setarea numarului de identificare (ID) si a parolei Fig. 4: Introducere informatii suplimentare

5. Modificarea datei si orelor unui eveniment programat

Este posibil ca datele evenimentului sa schimbe, motiv pentru care va trebui sa operati aceste modificari si pe
platforma Zoom. Pentru aceasta intrati din nou in intalnirile deja programate (Fig. 5) si activati butonul EDIT
(Fig.6).

Nu uitati s& SALVATI modificarile !

200m wise SMDUEAMEITOG  ONAMITNG  NOSTAMEETING 200m — . soutavne  omaveme  osraveme (§

Registration Emad Setting B ¥

Figura 5: Modificarea unei intalniri programate Figura 6: Modificarea unei intalniri programate
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PROCEDURA PRIVIND CONECTAREA LA O VIDEOCONFERINTA PROGRAMATA PE PLATFORMA

ZOOM

6. Pentru a vé putea conecta la o videoconferinta organizata de Universitatea ,,1 Decembrie 1918” cu programul specializat
ZOOM.US, trebuie sa parcurgeti etapele descrise mai jos. Este necesar sd va conectati cu numele real, nu cu un pseudonim.
(Vé rugam sa tineti cont de faptul ca accesarea si urmarirea videoconferintelor organizate de UAB reprezint acordul dvs.
Tacit pentru semnarea conventiei GDPR

7. Asigurati-va cd ati descarcat si instalat programul ZOOM.US (Fig. 1)
8. Dupd instalarea programului accesati butonul de accesare a unei intalniri (Fig. 2: Join meeting)

Zoom Piugin for Microsoft Outlook

The Zooe Pl i Oncicon s

20 v T Ml Ok Kbt 0 Sl

0 R e 2R 3 RO et

g

Fig. 1: Descdrcarea si instalarea programului Zoom.us

Cutes o0

© Zoom Cloud Meetings

200m

Join a Meeting

Sign In

Version: 4.6.12 (20613.0421)

Fig. 2: Aldturarea unei videoconferinte

9. Obtinerea datelor de conectare. Daca nu ati obtinut personal datele de conectare de la organizatori, puteti sa le
identificati pe pagina IOSUD a Universitatii ,,1 Decembrie 1918” (http://doctorate.uab.ro/ ), in tabelul cu informatiile

legale despre fiecare teza ce urmeazi a fi sustinuta (Fig. 3 si Fig. 4)

DIPLOME] DE DOCTOR $1A THLULUI DE
DOCTOR IN STHNTE SAU INTR-UN
DOMENIU PROFE SIONAL, OBTINUTE iN
STRAINZ
” Ghidul doctorsndulsi
Leauhﬁ : - g
liapovk
Formulare
Vrei 3 te inscrii la doctorat
Al devenit doctorand
" Sustii examene seu raportul snusl
Susgiiteza e doctorat
* Eiberare diploms de doctor

Sustineri publice

Ordine de confirmare

Sustineri publice teze de doctorat

Conferinte
Oferte burse

Nouttj

Fig. 3: Identificarea sectiunii SUSTINERI PUBLICE TEZE DE DOCTORAT

$coaia Doctorala de
Contabilitate

Conducator: de doctorat
Plan de invitamant
Fige e disciphng

$coala Doctorala de Istorie

Documente de acreditare
Conducatori de doctorat
Pian de invagamint

Fige de dracipimi

pees2eel Rro

$coala Doctorala de Teologie

a1

Picolae  loankouo
RLOMAMN - CV

Metodotogie admitere Scoals Doctoraio
e Contabiitate

Metodologie admitere Scoata Doctorats
de iatonie

Metodolagie admiters Scoatd Doctoratd

po122013) RO

ENG

Fig. 4: Identificarea DATELOR DE CONECTARE ale videoconferintei
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10. Introduceti ID-ul videoconferintei (Fig. 5), numele si prenumele dumneavoastra, iar ulterior PAROLA (fig.6).

ATENTIE: Pentru a putea adresa intrebari candidatului, in timpul sesiunii de intrebari si raspunsuri, este important sa va

conectati cu numele dumneavoastra real, nu cu un pseudonim. De asemenea, in functie de dinamica discutiilor presedintele de

comisie va va acorda si va va retrage cuvantul (prin deschiderea sau inchiderea microfonului). Pentru solicitarea dreptului la

cuvant va rugam sa actionati butonul ,mana ridicat3d”

Join Meeting

x ) Enter meeting password

Enter meeting password

[

Meeting password

==

»~ Your Name

& Mihai

Remember my name for future meetings

Do not connect to audio

Turn off my video

Figura 5: Introducerea datelor de conectare

Figura 6: Introducerea parolei de conectare

11. In vederea evitarii activitatilor frauduloase, este posibil sa fiti nevoit s asteptati o scurta perioada pentru a primi
acceptul din partea organizatorilor. Pentru a nu perturba activitatea, va rugdm ci va conectati cu cel putin 5 minute
inainte de Inceperea activitatii si sa dezactivati microfonul

Stop Video

% a’ ~ (> ] =]

Security Share Screen Resume/Stop Recording Closed Caption Reactions
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